AZIJOS STUDUY CENTRO REFERENTAS

Reikalavimai kandidatui:

aukstasis universitetinis iSsilavinimas;

geri lietuviy ir angly kalby jgldziai;

puikis darbo kompiuteriu jgudZiai. Pageidautina patirtis administruojant internetines svetaines;
gebéjimas aiskiai ir informatyviai rasyti praneSimus bei laiskus, sisteminti informacija;
komunikabilumas, iniciatyvumas, kirybiSkumas, gebéjimas planuoti laikg ir jgyvendinti veiklas;

iSankstinis susipaZinimas su Lietuvos Respublikos teisés aktais, reglamentuojanciais viesajj administravimg,
Svietimg, dokumenty tvarkymo, rengimo ir apskaitos taisyklémis - privalumas;

Vairuotojo teisés ir nuosavas automobilis — privalumas;

Asmeninis doméjimasis Azijos kultiromis — privalumas;

Darbo pobidis:

biuro kanceliarijos administravimas;

viesyjy pirkimy organizavimas;

centro vykdomy projekty finansy bei dokumentacijos administravimas;
mokslo ir kultlriniy renginiy organizavimas;

internetinés svetainés administravimas;

sveciy priémimas, susitikimy organizavimas;

interesanty konsultavimas, centro veiklos pristatymai;



